國立清華大學英語教育中心教師辦理活動補助規定
111年01月 06日 110學年度第一學期第4次中心會議訂定
一、宗旨：
為提供學生英語學習活動，以提升教學成效，國立清華大學英語教育中心(以下簡稱本中心)設置教師辦理活動補助規定。
二、對象：本中心專/兼任教師。
三、實施方式：
(一)視活動規模予以補助，補助金額由本中心視經費情況而定。
(二)需為由本中心主辦或協辦之研討會、工作坊、講座或全校型學生語言競賽活動等，經費可用項目如下。支給標準依教育部補助及委辦計畫經費編列基準表，採實報實銷。
1. 活動相關餐費。
2. 活動所需相關用品費。
3. 活動所需講座鐘點費及交通費。
(三)已由其它單位全額補助經費者，不予補助。若經費核銷有相關單位提出疑問請申請者說明。
四、申請流程與執行：
(一)申請人於各學期開始前一個月內(上學期：7/1-7/31；下學期1/1-1/31)填寫申請表(如附件)送中心辦公室。
(二)申請時請檢附活動計畫書及詳細經費規劃表。申請補助經費包括講座鐘點費，需另檢附講座講師資料表。帳務核銷請於活動結束一個月內提供支出單據及成果報告送至辦公室核銷，惟12月須配合本校主計室關帳日進行。
[bookmark: _GoBack](三)申請案由本中心會議討論通過送中心主任核定。
五、本規定經本中心會議通過後實施。


 國立清華大學英語教育中心教師辦理活動經費補助申請單
申請日期	年	月	日
	申請人
	
	職 稱
	
	人事代號
	

	活動類型
	
□研討會    □工作坊    □講座    □全校型學生語言競賽活動    
□其他                                   

	活動名稱/
講者、講題
	



	活動說明
	日期： 	年 	月 	時間：                                     
地點：                                            
主辦單位：□英語教育中心   □其它單位：                    
協辦單位：□英語教育中心   □其它單位：                    

	其它
單位補助
	□無	□有：補助單位：                   	補助金額：                   

	擬申請
補助經費
	項目
	預算金額

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	總計
	

	核定結果
	□同意，補助金額：              ；□不同意

	英語教育中心主任核章
	

	說明
	1. 申請時，請檢附活動計畫書及詳細經費規劃表。
2. 申請補助經費包括講座鐘點費，需另檢附講座講師資料表。
3. 活動結束後一個月內檢附成果報告。
4. 僅補助由英語教育中心主辦或協辦之相關活動。
5. 已由其它單位全額補助經費者，不予補助。



國立清華大學英語教育中心教師辦理活動
活動計畫書

一、活動名稱： 
二、活動時間： 
三、活動地點：
四、主辦單位/協辦單位：
五、活動目的：
六、預計參與人數：
七、活動議程排：
八、經費規劃：
	支出項目
	單 價
	數 量
	金 額
	說 明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合	計
	



九、預期效益十、其它：

國立清華大學英語教育中心教師辦理活動
活動成果報告

一、活動名稱：
二、活動時間：
三、活動地點：
四、主辦單位/協辦單位：
五、實際參與人數：
六、活動議程安排： 
七、活動成果：
八、活動經費執行情形：

	支出項目
	單價
	數量
	金額
	說明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合	計
	



九、活動照片：


國立清華大學英語教育中心教師辦理活動講座講師資料表
一、基本資料
	中文姓名
	
	英文姓名
	

	以下資料用於核銷講座鐘點費，如不需申請鐘點費者免填

	國籍
	
	出生日期
	

	身份證字號
	

	戶籍地址
	



二、主要學歷
	畢/肄業學校
	系所
	主修
	學位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



三、現職及經歷
	服務機關
	服務部門
	職稱
	起訖年月

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



四、著作及相關講座經歷(選填)
